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Staff del Dirigente 

Direttore SGA Dr.ssa Sara Pandico 

1 Collaboratore del DS Prof. Giosefranco Esposito  

2 Collaboratore del DS Ins. Anna Laezza 

Referente Primaria – Coordinatore di plesso Antonio Nappo  

Referente infanzia Salicelle Rosa Grandine 

Referente infanzia S. Marco Michela Falco 

Staff supporto al  Dirigente Giuseppina Puorto  

 

FF.SS 

Didattica ed offerta formativa Giuseppina Puorto 

Autovalutazione  Chiara Venturelli 

Successo formativo ed inclusione Anna Chianese (Sc. Sec. I^ grado) 

Supporto agli alunni  Anna Chianese (Sc. Sec. I^ grado) 

Digitale Michele Nappo 
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                                   REFERENTI 

 

Referente laboratorio 

Compiti 

1. Presentare al DSGA, all’inizio dell’anno scolastico, l’elenco del materiale didattico 

e delle attrezzature presenti all’interno del laboratorio evidenziando eventuali 

carenze e/o anomalie (art. 27. D.I. 44); 

2. Presentare all’inizio dell’anno scolastico, la richiesta dei materiali di 

consumo del laboratorio di cui è responsabile. 

3. Gestisce le prenotazioni dell’aula da parte dei  docenti e ne tiene un registro e 

controlla con il docente la buona funzionalità alla fine dell’utilizzo . 

4. Effettuare controlli periodici del funzionamento dei beni e delle attrezzature del 

laboratorio/palestra annotando eventuali guasti/anomalie sull’apposito registro 

da presentare al DSGA 

5. Proporre eventuali azioni di miglioramento degli standard qualitativi e di 

ottimizzazione dell’utilizzo del laboratorio/palestra; 

6. Redigere, alla fine dell'anno scolastico, una relazione sull'utilizzo del 

laboratorio da parte dei docenti evidenziando i punti di forza e criticità e 

proponendo azioni di miglioramento 

 

 

 

Laboratorio Numero docenti Docenti 

Ref.  Artistica 1 Secondaria Antonella Branca – Rosa Ciampa 

Ref . Ceramica 1 Secondaria Sergio Caiazzo 

Ref . Scienze 1 secondaria Teresa Assunta D’Iorio 

Ref . Informatica 1 Primaria - Secondaria Gianni Varone 

Ref . Musica 1 Domenico Gallucci 
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Ref . Auditorium 1  Giosefranco Esposito 

Ref.  Biblioteca  1 Primaria Cristina Carrella 

 

Referente Mensa:  

X  per la primaria X per la secondaria X per l’infanzia: referente del plesso  

Compiti: 

1. Raccoglie suggerimenti e proposte dei colleghi per migliorare il servizio. 

2. Redige il regolamento interno e verifica che lo stesso sia rispettato. 

3. Riferisce alla dirigenza eventuali gravi disfunzioni/problematiche del servizio 

 

Infanzia Salicelle Rosa Grandine 

Infanzia S. Marco Michela Falco 

Primaria  Antonio Nappo 

 

Referente di musica e strumento  

Compiti 

1. sviluppa la crescita armonica attraverso la cura del gusto musicale 

2. fa vivere a tutti gli alunni delle scuole coinvolte gioiosi e positivi momenti di solidarietà 

attraverso lo stare insieme 

3. agevola il senso di cooperazione fattiva tra i ragazzi, con la preparazione di un lavoro a 

carattere musicale comune a tutti i partecipanti 

4. coordina le attività all’interno dei laboratori musicali 

5. coordina i docenti esperti per concordare tempi ed orari degli interventi musicali inerenti i 

progetti d’Istituto 

6. mantiene costanti rapporti con i docenti di strumento e la DS  

7. coordina le attività a carattere musicale, teatrale, corale e le manifestazioni musicali-teatrali 

durante l’anno  

8. cura la comunicazione interna ed esterna con gli Enti Locali 

9. riordina le attrezzature e gli strumenti presenti nel Laboratorio Musicale della scuola 

10. propone l’acquisto di nuove dotazioni musicali e  nuovi materiali 

11. organizza e coordina a livello d’Istituto, valutate le esigenze dei docenti, le attività 

didattiche relative alla musica 

12. promuove il corso ad indirizzo musicale presso le classi della scuola Primaria 
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13. coordina l’ organizzazione delle prove attitudinali per l’ammissione alla scuola di strumento 

musicale 

14. promuove la partecipazione delle famiglie alla vita scolastica dei figli  

 

1 SCUOLA SECONDARIA:   Filomena Casoria 

 

Referente informatica 

Compiti 

1. Assiste e supporta i docenti sulle attività di innovazione tecnologica 

2. Raccoglie le segnalazioni di malfunzionamento e provvede all’apertura di ticket verso 

l’assistenza per la loro risoluzione 

3. Assiste e collabora con i dipartimenti e i docenti per le prove invalsi, prove per classi 

parallele e scrutini 

4. Collabora con FS autovalutazione e Commissione Autovalutazione per il supporto digitale 

necessario 

5. Raccoglie istanze di innovazione tecnologica provenienti da docenti o genitori 
 

1 di ordine diverso alla F.S Digitale :  Gianni Varone 

 

Referente alla disabilità 

Compiti.: 

1. Coordinamento progettazione a supporto inserimento alunni disabili nelle classi/sezioni; 

2. Coordinamento con la F.S  

3. Collaborazione con il DS nell’organizzazione interna delle risorse e col personale destinato 

ai progetti di integrazione degli alunni con disabilità; 

4. Coordinamento dell’azione degli insegnanti di sostegno attraverso riunioni di commissione, 

incontri informali ed indicazioni; 

5. Coordinamento dei GLH operativi e del GLH d’istituto; 

6. Consulenza docenti per pianificazione modelli PEI, PDF; 

7. Organizzazione convocazione gruppi (H) di lavoro; 

8. Coordinamento progetti con Amministrazioni/Agenzie esterne (Comune, USP, ASL, …); 

9. Coordinamento corsi di Formazione; 

10. Coordinamento dei rapporti con l’ASL, con specialisti, con i servizi sociali; 

11. Coordinamento e promozione di progetti di continuità a favore degli alunni diversamente 

abili; 

12. Organizzazione e gestione Progetto “Unità Funzionale”; 

13. Referente di Istituto per il CTI; 

14. Monitoraggio degli alunni diversamente abili durante l’intero anno scolastico. 
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1  docente di ordine diverso alla FS:      Michela Falco 

 

Referente BES 

Compiti : 

1. Rileva le situazioni di disagio a livello di Istituto e segue il monitoraggio in itinere; 

2. Rileva i bisogni formativi e propone attività formative relative all'area di riferimento; 

3. Coordina attività di Istituto relative al disagio con raccordi con le F.S., i responsabili di 

plesso e la Dirigente Scolastica; 

4. Si raccorda con altre Funzioni Strumentali; 

5. Supporta i docenti per la pianificazione dei modelli PDP; 

6. Supporta i consigli di classe in cui si riscontrano casi di alunni BES e DSA; 

7. Coordina e promuove progetti di continuità a favore degli alunni con BES o DSA; 

8. Coordina i percorsi di integrazione per il “disagio”; 

9. Coordina incontri con gli Enti e i servizi socio-sanitari del territorio e il CTI; 

10. Coordina l’extra scuola. 

11. Gestisce lo sportello genitori insegnanti 

12. Programmazione, organizzazione, monitoraggio, valutazione finale degli interventi educativi 

e didattici finalizzati all’integrazione degli alunni stranieri e al recupero degli alunni a 

rischio dispersione scolastica; 

13. Collaborazione con gli Enti Locali del territorio; 

14. Organizzazione interventi dei mediatori culturali; 

15. Partecipazione ai tavoli di lavoro interistituzionale; 

16. Coordinamento docenti sulla tematica intercultura; 

17. Partecipazione al G.L.I. (gruppo di lavoro per l’inclusione); 

18. Coordinamento mediatori e docenti; 

19. Promozione di screening, raccolta e aggiornamento dati sulla popolazione straniera (1°-2° 

generazione..) presente nella scuola; aggiornamento modulistica; 

20. Promozione della relativa modulistica; 

21. Promozione di Corsi di formazione/ aggiornamento 

22. Coordinamento delle attività di accoglienza degli alunni stranieri (piena realizzazione del 

protocollo di accoglienza in ogni plesso). 

23. Organizzazione Banca dati prove di ingresso (ciascuna funzione per l’ordine di scuola che le 

è stato assegnato); 

24. Analisi e monitoraggio dei bisogni; 

25. Coordinamento e progettazione di azioni (accoglienza, recupero...) 

26. Progettazione di interventi inerenti le aree di immigrazione e aree a rischio (stesura progetti 

in collaborazione con DS) 

27. Verifica finale delle attività svolte e report al Collegio Docenti 
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La funzione lavora e tiene contatti con la commissione “intercultura e orientamento, aggiorna la 

pagina del PTOF relativa all'area di competenza e collabora con commissione Autovalutazione 

d’Istituto in sinergia con Ds e le  FFSS 

 

 

1 Docente:   Annunziata  Ciampa 

 

Referente alle uscite didattiche, visite di istruzione e viaggi di istruzione  

Compiti 

1. informa i CdC e i docenti accompagnatori sulle norme e le procedure da seguire 

nella progettazione dei viaggi di istruzione 

2. Supporta i docenti delle varie classi interessate nella fase progettuale, organizzativa, 

esecutiva e valutativa.  

3. coordina le procedure per l'effettuazione dei viaggi e visite d'istruzione, 

raccordandosi con i Coordinatori dei CdC;  

4. predisporre il materiale informativo relativo alle diverse uscite 

5. Collabora con il DS nel coordinamento delle attività extracurricolari e delle visite e 

viaggi d’istruzione, elaborando un quadro generale-riassuntivo delle uscite, delle 

visite didattiche e/o dei viaggi di istruzione programmati dai vari Cdc o CdI  

6. Migliora la qualità del servizio scolastico, offrendo agli allievi maggiori opportunità 

di crescita culturale anche attraverso i viaggi i d’istruzione e le visite guidate;  

7. Favorisce l’integrazione tra il curricolo e l’extracurricolo;  

8. coordina le procedure per l'effettuazione dei viaggi e visite d'istruzione, 

raccordandosi con i Coordinatori dei CdC;  

9. Pone all’attenzione del Collegio la progettazione di percorsi mirati per gli allievi, 

fuori dall’ambiente scolastico;  

10. Collabora con il Dirigente Scolastico alla verifica della conformità alle direttive 

dirigenziali dei viaggi proposti;  

11. Misura, attraverso la somministrazione di schede anonime ai partecipanti che 

dovranno esprimere il gradimento o con la relazione del/dei Responsabile/i, la 

ricaduta didattica del viaggio e/o della visita guidata; 

12. Raccoglie le proposte avanzata dai Consigli dei vari ordini di scuola e successiva 

calendarizzazione.  

13. Raccoglie le relazioni finali ed archiviazione di tutto il materiale relativo a ciascuna 

uscita, visita o viaggio realizzato nell’anno scolastico 

14. Redige una sintesi finale di valutazione dell’attività svolta, da trasmette al DS entro 

la fine dell’anno scolastico;  

15. Collabora con la DSGA nei compiti di coordinamento e di verifica della gestione 

amministrativa, nelle varie fasi procedurali, nel rispetto della normativa vigente e di 
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concerto con il D.S., responsabile della gestione complessiva dell'Istituzione 

Scolastica e dell'emissione degli atti relativi. 

 

1 docente:    De Rosa Angela 

 

 

 

Referente alla valutazione  

Compiti 

1. Coordina e collabora con la commissione prove di verifica per classi parallele 

2. Coordina e cura la predisposizione delle prove prove di verifica oggettive comuni e 

per classi parallele (in ingresso, in itinere e finali) secondo le indicazioni del DS e di 

quanto previsto nel Piano di Miglioramento, del RAV.  

3. Calendarizza la somministrazione delle prove comuni e condivise per classi 

parallele.  

4. Coordina e collabora alla elaborazione di griglie comuni e condivise di Valutazione  

5. Tabula, con la commissione autovalutazione, i risultati delle prove per classi 

parallele e informa il collegio dell’andamento.  

6. Predispone materiale di supporto alla programmazione, al monitoraggio e alla 

verifica dell’attività didattica e al passaggio tra i diversi ordini di scuola  

7. Coordina il lavoro con i dipartimenti disciplinari su : 

● L’utilizzo di modelli comuni per la progettazione didattica per le classi parallele e 

per dipartimenti disciplinari sulla base dei curricoli verticali predisposti lo scorso 

anno per ogni disciplina e per ogni ordine di scuola 

● L’elaborazione di criteri di valutazione comuni per le differenti discipline 

● La strutturazione di percorsi di valutazione autentica per dare un giudizio più esteso 

dell’apprendimento di ciascun studente utilizzando le conoscenze acquisite e le 

abilità in contesti reali 

8. Monitora i criteri e le modalità di valutazione degli apprendimenti degli alunni e la 

Certificazione delle competenze. 

9. Cura tutto ciò che è attinente alla valutazione 

10. Con la Fs e commissione autovalutazione, raccoglie e tabula i dati (indici statistici 

:media, moda e mediana) utili a progettare e attuare interventi per il recupero e il 

miglioramento dei livelli di apprendimento.  

11. Coordina ed organizza la somministrazione e la tabulazione delle Prove Invalsi.  

12. Interagisce con le altre funzioni strumentali, i docenti referenti e le commissioni di 

lavoro, per acquisire i materiali da inserire nel PTOF, tenendo presente le peculiarità 

del documento.  

13. Analizza i dati restituiti dall’INVALSI.  

14. Diffonde un sistema di valutazione condiviso.  
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15. Interfaccia con MIUR e INVALSI per la valutazione degli studenti e 

l’autovalutazione di Istituto.  

 

1 docente:   Laezza Anna 

 

 

 

 

Referente cyber-bullismo e salute 

Compiti: 

1. Comunicazione interna: cura e diffusione di iniziative (bandi, attività concordate con 

esterni, coordinamento di gruppi di progettazione......);  

2. Comunicazione esterna con famiglie e operatori esterni; 

3. Raccolta e diffusione di documentazione e buone pratiche;  

4. Progettazione di attività specifiche di formazione; 

5. Attività di prevenzione per alunno, 

6. Sensibilizzazione dei genitori e loro coinvolgimento in attività formative;  

7. Partecipazione ad iniziative promosse dal MIUR/USR. 

1 DOCENTE:    Vittoria Panarese 
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COMMISSIONI 

I docenti che compongono le varie commissioni: 

1. Partecipano attivamente alla progettazione, realizzazione, valutazione e 

documentazione relativa agli ambiti per i quali sono stati nominati 

2. Presenziano agli incontri che vengono stabiliti dalla FS o dal DS 

 

Commissione NIV: 

2 DOCENTI Anna Laezza – Giuseppina Puorto 

1 GENITORE Avitabile Vincenzina 

1 PERSONALE ATA Amatucci Francesco 

E tutte le FFSS e i  referenti  

 

Commissione RAV e PTOF (composizione: 3 persone+ FF.SS) 

E’ presieduta e coordinata dalla Figura Strumentale e d ha il compito di: 

1. Progettare  redigere ed aggiornare il “Piano dell’Offerta Formativa 

Triennale e annualmente il RAV , il PDM e bilancio sociale 

1 primaria   Nappo Antonio 

1 Secondaria  

1 infanzia Giacco Antonietta 

 

Commissione Continuità/Orientamento (composizione: 3 persone) 

Gestisce i problemi attinenti la continuità tra i diversi ordini di scuola (Scuola dell’Infanzia/ 

Scuola Primaria/Scuola Secondaria di 1° grado /Scuola Secondaria di 2° grado) ed in particolare 

ha il compito di: 

1. Predisporre ed organizzare i vari incontri per la continuità con le altre scuole del territorio. 

2. Organizzare le attività di passaggio tra gli alunni in relazione alle 

“visite” nelle scuole, coordinando le proposte e dando indicazioni 

operative ai docenti coinvolti 

3. Supportare la dirigente scolastica nell’organizzazione e realizzazione dell’Open day. 

4. Collaborare alla realizzazione del materiale informativo dell’Open e 

degli incontri di continuità (es. presentazioni elettroniche, brochure e 

locandine etc). 
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5. Pianificare momenti di incontro, programmazione, collaborazione e scambio fra i tre 

ordini di scuola per realizzare interventi unitari e coerenti finalizzati a garantire allo 

studente un percorso di apprendimento completo, armonioso e sereno 

6. Raccogliere la documentazione relativa alle schede di passaggio 

in relazione alla formazione delle classi 

 

1 infanzia Antonella Falduti De Rosa 

1 primaria Nappo Antonio 

1 secondaria Carlo Tucci 

 

Commissione elaborazione progetti PON –POR E MIUR: (composizione 3 persone+ staff) 

ha il compito di: 

1. Controllare continuamente la pubblicazione di bandi sul sito Miur e Usr  

2. Analizzare i bisogni del territorio 

3. Identificare le azioni specifiche per predisporre il progetto  

4. Stilare e inserire in piattaforma il progetto 

 

1 infanzia Annunziata Ciampa 

1 primaria Giuseppina Puorto 

1 secondaria  

 

Commissione elettorale: 

Coordina le attività di organizzazione delle elezioni dei rappresentanti degli organi collegiali 

Ata Francesco Amatucci 

Docente Prezioso de Giulio 

Docente La Marca Giuseppe 
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Genitore Caturano Paola 

Genitore Andreoni Flora 

 

Commissione ORGANO di GARANZIA 

 

Docente Panarese Vittoria 

Docente Tucci Carlo 

 

 

 

 

Commissione alla sicurezza: 

Compiti: 

1. Sovrintende e vigila sull’osservanza delle disposizioni in materia di salute e 

sicurezza. 

2. Collabora con gli esperti alla redazione ed 

all’implementazione del documento di valutazione dei rischi. 

3. Segnala al dirigente scolastico la presenza di fattori di rischio e, nell’attesa 

di interventi, adottare tutte le misure cautelative temporanee necessarie per 

limitare il più possibile la situazione di rischio. 

 

ASPP 

PRIMARIA Giosefranco Esposito – Gervasio Pasquale  

SECONDARIA Anna Laezza - Capobianco 

INFANZIA (Salicelle – San Marco) Rosa Grandine – Michela Falco  
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ANTINCENDIO 

Infanzia Primaria Secondaria 

Michela Invigorito (San Marco) Chiara Venturelli Nappo Michele 

Fiume Anna (San Marco) Eugenia Tuccillo Gallucci Domenico 

Michela Falco (San Marco) Maddalena Giacco Panarese vittoria 

Boemio Antonietta (San Marco) Laezza Anna De Giulio Prezioso 

Antonella Fadulti (Salicelle)   

Rosa Grandine (Salicelle)   

Caputo Margherita (Salicelle)   

Ciampa Annunziata (Salicelle)   

 

 

PRIMO SOCCORSO 

Infanzia Primaria Secondaria 

Michela Falco (San Marco) Chiara Venturelli De Giulio Prezioso 

Anna Russo (San Marco) Puorto Giuseppina Panarese Vittoria 
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Invigorito Michela (San Marco) De Luise Carmela Nappo Michele 

Boemio Antonietta   (San Marco) Giacco Maddalena Varone Gianni 

Caputo Margherita (Salicelle)   

Tuccillo Giuseppina (Salicelle)    

Antonella Fadulti (Salicelle)   

Rosa Grandine (Salicelle)   

 

 

 

 

Team innovazione digitale: 

Animatore Digitale Gianni Varone 

Team docente  

                     docente Michele Nappo 

                      docente Antonella Falduti De Rosa 

Team assistente  

                       a.a. Amatucci  Francesco 

                       a.a.  
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Commissione comparazione curricula 

Compiti: 

Esamina le candidature dei docenti per i vari progetti, commissioni e F.S.; 

 

infanzia  

Primaria  

secondaria  

 

 

 

 

Comitato di Valutazione 

Componente docenti ( nom Cd) Sepe Carmela 

Componente Docente ( nomina CD) Nappi Michele 

Componente docente (nomina CI) Falco Michela 

Componente Genitori Andreoni Flora 

Componente Genitori Scafaro Rita 

Componente Esterno  D.S. dr. Salvador Tufano 
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TUTOR per neo immessi in ruolo x 8 docenti 

Classe di concorso docente 

immesso in ruolo 

Nome del docente neo 

immesso 

tutor 

Secondaria di 1 grado 

A022 Italiano Storia e geografia 

Brignoli Immacolata Carlo Tucci 

Secondaria di 1 grado 

A022 Italiano Storia e geografia 

Buoncervello Anna Carlo Tucci 

Secondaria di 1 grado 

A022 Italiano Storia e geografia 

Carrella Cristina Vittoria Panarese 

Secondaria di 1 grado 

A022 Italiano Storia e geografia 

Napolitano Tommasina Anna Maria Tortora 

Secondaria di 1 grado 

AB 25 Inglese 

Ferrara carmela Carlo Tucci 

Secondaria di 1 grado 

A028 Scienze Matematiche 

D’Iorio Teresa Assunta Giosefranco esposito 

Secondaria di 1 grado 

A028 Scienze Matematiche 

Di Lullo Antonella Giosefranco esposito 

Posto comune Infanzia Bardini Giovanna Annunziata Ciampa 
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Coordinatori DIPARTIMENTI disciplinari 

 

Dipartimento LINGUISTICO-LETTERARIO Panarese Vittoria 

Dipartimento LOGICO-MATEMATICO Varone Gianni 

Dipartimento ARTISTICO-MUSICALE Gallucci Domenico  

Dipartimento SOSTEGNO Sepe Carmela 

 

 

Coordinatori di classe Scuola Secondaria I^gardo 

 

CLASSE DOCENTE 

1 A Napolitano Tommasina 

2 A Varone Gianni 

3 A Buoncervello Anna 

1 B Brignoli Immacolata 

2 B Marotta Teresa 

3 B Panarese Vittoria 

2 C Di Lullo Antonella 

3 C Tucci Carlo 
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1 E D’Iorio Teresa Assunta 

2 E Carrella Cristina 

3 E Cozzolino Michela 

 

 

Coordinatori di classe Scuola Primaria 

 

1 A Maiorino Antonietta 

1 B Lucione Teresa 

1 C Marate Annamaria 

1 D Peluso Eufemia 

2 A Iazzetta Annalisa 

2 B Litto Rachele Maria 

2 C Piscitelli Maria immacolata 

2 D Cimmino Emanuela 

3 A Chianese Anna 

3 B De Rosa Anna 

3 C Palmentieri Giuseppa 
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3 D Del prete Vincenzo 

4 A Russo Antonia 

4 B Dell’Aglio Carla 

4 C Bassolino Antonia 

4 D Mosca Anna 

5 A Pelella Maria Rosaria 

5 B Ciaramella Maria Rosaria  

5 C Giacco maddalena 

5 D Tuccillo Eugenia 

5 E Pelella Mariarosaria 

 

PRESIDENTE E SEGRETARIO DEI CONSIGLI DI INTERCLASSE 

CLASSE PRESIDENTE SEGRETARIO 

1 PRIME Marate AnnaMaria Lucione Teresa 

2 SECONDE Litto Rachele Maria Cimmino Emanuela 

3 TERZE Puorto Giuseppina Nappo Antonio 
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4 QUARTE Russo Antonia Dell’Aglio Carla 

5 QUINTE Giacco Maddalena Ciaramella Maria Rosaria 

 

 

 

            LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dr.ssa Angela Sodano 
Documento firmato digitalmente ai sensi 

 del c.d. C.A.D. e normativa connessa 
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